Zarzgdzenie nr 59/2012
Wijta Gminy Orchowo — Szefa Obrony Cywilnej Gminy Orchowo
z dnia 10 wrzeénia 2012 roku

w sprawie zasad opracowania Planu Obrony Cywilnej Gminy Orchowo

Na podstawie art. 17 ust. 6 i 7 ustawy z dnia 21 listopada 1967r. o powszechnym obowiazku
obrony Rzeczypospelitej Polskiej (Dz. U. z 2004 roku, nr 241, poz. 2416 z pézn. zm.), §3 pkt
2 1 §4 pkt 3 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 25 czerwea 2002r. w sprawie
szczegolowego zakresu dzialania Szefa Obrony Cywilnej Kraju, szefow obrony cywilnej
wojewddztw, powiatow i gmin (Dz. U. z 2002 roku, nr 96, poz. 850 ze zm.) oraz Wytveznych
Szefa Obrony Cywilnej Kraju z dnia 27.12.201 1r, w sprawie zasad opracowania planu obrony

cywilnej wojewddziw, powiatéw i gmin,

zarzgdzam, co nastepuje:

§1
W celu ustalenia | przygotowania sposobu realizacji zadan obrony cywilnej na okres
zewngirznego zagrozenia bezpieczenstwa pafstwa i wojny zarzadzam przystapienie do

opracowania planu obrony cywilnej na terenie Gminy Orchowo

§2

Ustala si¢ wytyezne Wojta Gminy Orchowo — Szefa OC Gminy Orchowo w sprawie zasad

opracowania planu OC stanowiace zataeznik nr | do niniejszego zarzadzenia.

§3
Plan obrony cywilnej Gminy Orchowo opracowuje komdérka organizacyjna urzedu realizujaca
zadania z zakresu obrony cywilngj przy udziale zespolu skladajacego si¢ z kierownikow

komérek organizacyjnych urzedu oraz kierownikéw podleghvch jednostek organizacyjnych.

B
1. W celu prawidlowego opracowania planu powoluje sig zespol w skiadzie:
— Przewodniczacy zespolu — milodsry referent ds. gospodarki nieruchomosciami 1

obrony eywilnej.



— Z-ca przewodniczacego zespolu — Sekretarz Gminy.
— Czlonkowie Zespolu — Kicrownicy Referatéw Urzedu Gminy oraz Kierownicy i

Dyrektorzy jednostek podleglych i nadzorowanych.

2. Zobowigzuje wszystkich pracownikéw Urzedu Gminy do udzielenia wszelkiej,

merytorycznegj pomocy Zespotowi w zakresie zadan okreslonych w §1.

§5
Podlegle jednostki organizacyjne Gminy, organizacje spoleczne, organizacje ratownicze oraz
przedsigbiorey przewidziani do prowadzenia przygotowan i realizacji przedsiewzieé
wspolpracujg w opracowaniu kart realizacji zadan obrony cywilnej (KRZOC) na podstawie

zestawienia zadan obrony eywilnej (Z20C)

&6

I. Fomma planu obrony cywilnej Gminy Orchowo powinna zawierad czesel skladowe
takie jak:
— Plan gidwny.
— Procedury postgpowania,
— Karty realizacji zadan ochrony cywilne) (KREZ0C).
— Zatgezniki funkcjonalne,
— Informacje uzupelniajgce.
— Inne dokumenty. wedlug decyzji organu sporzadzajacego.

2. Plany opracowane, wykonane na czas bezposredniego zagrozenia paistwa i wojny
(plan ewakuacji, plan ochrony zabytkdw i inne) moga stanowié zalaczniki
funkcjonalne do opracowywanego tematu.

3. 220U przewidziane do realizacji przez jednostki organizacyine na adminisirowanym
terenie opracowuje Szef OC Gminy (wzor stanowi zalgeznik nr 2 do zarzadeenia)

4. Za opracowanie KRZ0OC odpowiedzialni sa kierownicy jednostek organizacyinveh, o

ktorych mowa w §5 (wzdr karty stanowi zalacznik nr 3 do zarzadzeniz).

§7
k]
Plan obrony eywilnej opracowany jest w formie dokumentdw opisowych i graficznych:

a) dokument w formie tradyeyjng (dokument papierowy)



b) dokument w wersji cyfrowej (pliki PDF zapisane na plycie CD)

¢} dokument graficzny - dane graficzne opracowane na mapic

58
Opracowany dokument przed zatwierdzeniem przez szefa OC gminy wymaga uzgodnienia ze
Starosty Shipeckim oraz podmiotami wspél pracujgeymi w zakresie dotyczacym zadan

przewidzianych planem do realizacji przez te podmioty.

§9
Ostateczny termin zakoficzenia prac nad opracowaniem planu wyznacza sig na dzien
31.10.2012r,

510

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalycznik nr 1. Wytyczne Wojta Gminy Orchowo — Szela OC Gminy Orchowo w sprawie
zasad opracowania planu OC.
Zalgeznik nr 2. Zestawienie zadan obrony cywilnej,

Zalgeznik nr 3. Karta realizacji zadzania obrony eywilnej.



Falgcznik nr 1
do zarzydzenia nr 392012
Wiajta Gminy Orchowo —
Szefn Obrony Cywilnej Gminy Orchowo
= dnia 10 wrzesnia 2002 roku
WYTYCZNE
WOJTA GMINY ORCHOWO - SZEFA OBRONY CYWILNEJ GMINY ORCHOWO
Z dnia 10 wrzesnia 2012 roku.

w sprawie zasad opracowania Planu Obrony Cywilnej Gminy Orchowo

Na podstawie wytycznych Szefa Obrony Cywilnej Kraju z dnia 21.12.2011 roku oraz
Zarzadzenia nr 59/2012 Wéjta Gminy Orchowo — Szefa Obrony Cywilnej Gminy Orchowo z

dnia 10 wrzesnia 2012 roku, ustalam, co nastepuje:

§1
Plan Obrony Cywilng) opracowuje sig w celu ustalenia i przygotowania sposobu realizacji

zadan obrony cywilnej na okres zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny.

§2
Plan Obrony Cywilnej wykonywany jest przez mlodszego referenta ds. gospodarki
nieruchomosciami 1 obrony cywilnej wedlug wzoru okreslonego w zalgezniku nr 1 do
wytycznych.

§3
Instytucje panstwowe, przedsiebiorcy i inne jednostki organizacyjne oraz spoleczne,
organizacje ratownicze, przewidziane do prowadzenia przygotowan i realizaci przedsigwzigé
w zakresie obrony cywilnej dzialajgce na cbszarze Gminy, o ktorych mowa w §3 pkt 24
Rozporzadzenia Rady Ministréw 2 dnia 25 czerwea 2002 roku w sprawie szezegdlowego
zakresu dziatania Szefa Obrony Cywilnej Kraju. szefow obrony cywilne] wojewdadztw,
powiatdw i gmin, opracowuja karty realizacji zadan obrony cywilne). wedlug ustalen

wladciwego organu obrony cywilnej.

&4
Za opracowanie karty realizacji zadania obronv cywilng] odpowiedzialni sy kierownicy

referatow oraz kicrownicy i dyrektorzy jednostek organizacyinych.



85

Do opracowania Planu Obrony Cywilnej Gminy Orchowo powotuje sie zespot.

§6
Szet Obrony Cywilnej Gminy okresli zadania obrony cywilnej realizowane przez jednostki
organizacyjne, o ktérych mowa w §3 i przekaze do opracowania wzér karty realizacji zadania
obrony cywilnej oraz opracuje zestawienie zadan obrony cywilnej realizowane przez te

jednostki organizacyjne.

§7
Plan ewakuacji 111 stopnia ludnosci, zwierzat i mienia na wypadek zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i wojny jest elementem sktadowym Planu Obrony Cywilnej i stanowi jego zalacznik

funkeyjny.

g8
Plan Obrony Cywilnej Gminy zatwierdza WGjt Gminy — Szef Obrony Cywilnej.
Kartg realizacji zadania obrony cywilng] jednostki organizacyjnej. o ktorej mowa w §3,

zatwierdza kierownik tej jednostki.

§9
Plan Obrony Cywilnej Gminy. przed zatwierdzeniem wymaga uzgodnienia z nadrzednym
organem obrony cywilnej tj. Szefem Obrony Cywilnej Powiatu Stupeckiego, za

posrednictwem Wydzialu Bezpieczenstwa i Zarzgdzania Kryzysowego w Poznaniu,

§10

Plan Obrony Cywilngj podlegac¢ bedzie biezacej aktualizaci nie rzadziej jednak. niz co 2 lata.

§11
Forma planu powinna zawieraé czesci sktadowe:
a) Plan gldwny.
b) Procedury postgpowania.
c) Karty realizacji zadan obrony cywilnej (KRZOC).
d) Zalaczniki funkcjonalne.

g) Informacje uzupetniajace.



f) lnne dokumenty, wedlug decyzji organu sporzadzajacego.

§12
Plan Obrony Cywilnej winien odwolywaé si¢ do informacji zawartych w planie zarzadzania
kryzysowego, o ktérym mowa w ustawie z dmia 26 kwietnia 2007 roku o zarzagdzaniu
kryzysowym (Dz. U. z 2007 roku. nr 89, poz. 590 7 péin. zm.) i by¢ powigzany w zakresie
danych rzeczowo — materialowych i osobowych oraz informacji zawartvch w planie
operacyinym funkecjonowania gminy w warunkach zewnetrznego zagrorenia bezpieczenstwa

panstwa i w czasie wojny.

§13
Proponowana struktura Planu Obrony Cywilne] w swojej konstrukeji zblizona jest do
struktury planu zarzgdzania kryzysowego. co umozliwi integracje obu planéw. bez powielania
tresci zawartych w planach zarzadzania kryzysowego. Plan Obrony Cywilnej powinien byé
uzupelnieniem planu zarzadzania kryvzysowego i okreslaé realizacje zadan w warunkach
zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny zgodny z informacjami
zawartymi w planie operacyjnym [unkcjonowania Gminy. Nie nalezy powielaé danych i

procedur ujetych w innych planach, lecz stosowaé odnosniki do nich.

§14
Plan Obrony Cywilnej opracowany jest w formie:
al  Dokumentéw opisowvch i aplikacji komputerowych pozwalajacych na zbieranie i
przetwarzanie danych niezbednych do plandw obrony cywilne).
b)  Dokumentéw graficznych — map, planow szkicow i aplikacji komputerowych

pozwalajacych zbierad, przetwarzaé i wizualizowaé dane graficzne.

§15
Ostateczny termin zakoncrzenia prac nad opracowaniem planu wyznacza sie na dzien

31.10.2012r.

W?JT; ,_

L
mer Ink Ir'}m."lr Pryka



Zalgeznik nr 1 do wytyeznyeh.

STRUKTURA PLANU OBRONY CYWILNEJ

Struktura rawiera ogdlny ukiad planu, pozwalajacy dostosowaé jego treéé do potrzeb

1 mozliwosci danego ogniwa i przyjecia lokalnych specyficznych rozwiazan.

W skiad planu obrony eywilnej wchodza nastepujace elementy

[. Plan gléwny zawierajacy:

I|
2.
3

4,

zarzadzenie wprowadzajace plan obrony cywilnej do stosowania;

arkusz uzgodnien;

rejestr zmian;

wnioski 7 oceny zagrozenia czasu pokoju oraz charakterystyke zagrozen na
wypadek zewngtrznego zagrozenia bezpieczensiwa panstwa 1 w czasie wojny;
zadania i obowigzki osoh oraz podmiotow, ktérym powicrzono realizacje
zadan obrony cywilnej;

charakterystyke struktur organizacyjnych 1 zasobdw jednostek na
administrowanym terenie oraz analize mozliwosci ich wykorzystania;

ogilng  koncepeje  dziatania  w okresie  zewnglrznego  zagroZzenia
bezpicczenstwa panstwa i wojny

lerminy i tryb aktualizacji planu;

inne.

II. Procedury postgpowania.

1%

2,

procedury powinny byé rwinzane z podnoszeniem gotowosci obronnej i
odnosic sig glownie do czasu zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i wojny.

inne wedhug decyzji organu sporzadzajacego plan.

I11. Zataczniki funkcyjne okredlajace:

1,

2.

monitorowanie zagrozen, ostrzegania i monitorowania w tym informowanie
ludnodci o zagrozeniach i sposohach postgpowania:

kierowanie i tacznosc;



3. ewakuacj¢ ludnosci, zwierzat i mienia na wypadek zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i wojny ( plan ewakuaciji I11 stopnia)

opieke medyczna. pomoc spoleczng oraz pomoc psychologiczna i religijng;
odkazanie i inne podobne dzialania ochronne;

przygotowanie i organizowanie budowli ochronnych

obsluge Srodkdw zaciemniania;

ratownictwio;

£ om oo e e

walke z podarami;

10. wykrywanie i oznaczanie stref niebezpiecznych;

11. przygotowanie doraznych pomieszezefi i przygotowanie zaopatrzenia;

12. dorazne przywrocenie dzialania niezbednych stuzb uzytecznosci publiczne;

13. dorazne przebanie zmarlych;

14, pormoe w ratowaniu dobr niezbednych do przetrwania;

15. dorazna pomoc dla preywrocenia i utrzymania porzadku w o strefach
dotknietych kleskami;

16. dodatkowe rodzaje dziatalnosci, niezbgdne dla wypelnienia ktéregos z zadan

wyie] wymienionych, w tym planowanie i prace organizacyjne;

IV. Informacje uzupelniajace — stanowia zbior niezbgdnych danveh potrzebnych do
planowania i podejmowania decyzji oraz kierowania dzialaniami takimi jak: mapy, schematy,

dane informatyczne, zestawienia itp.

V. Wykaz dokumentow planistycznych na szczeblu jednostki organizacyinej opracowuiacej
plan obrony cywilnej, okreslonych wymogami innych przepisow /wedlug uznania organu
sporzadzajacego plan/, migdzy innymi takic jak:
1) plany operacyine:
— Plan  operacyjny  funkcjonowania Gminy Orchowo w  warunkach
zewnetrenepo zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.,
2) plany achrony:
— Plan zarzadzania kryzyvsowego;
— Plan ochrony zabytkéw na wypadek konllikiu zbrojnego 1 syiuagji
kryzvsowych

4) plany ratownicze itp. ‘WOJ'I‘ .
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Lalgcenik nr 2

do zarzgdzenia nr 592012

Wijtn Gminy Orchowe —

Szefa Obrony Cywilnej Gminy Orchowo
z dnia 10 wreednia 2012 roky

Zestawienie zadan obrony cywilnej

realizowanych przez jednostki organizacyjne na terenie Gminy Orchowa

(PRZYKLAD WYPELNIENIA TABELD)

[ TRESC ZADANIA
‘ Np.: Organizacja ewakuacji ludnosci, zwierzat i mienia na wypadek masowego zagrozenia
[ |
Firma X, Szkota Podstawowa, Gimnazjum Ochotnicza Straz
- adres, tel,, [ax adres, tel., fax adres. tel., fax Pozarna, adres, tel.
< fax
x
S |
| Zabezpieczenie: ZFaherpieczenie: Labezpieczenie: Zabezpieczenie:
5 1 samochdd 100 miejsc 50 miejsc 20) miejse
= clgzarowy noclegowych noclegowych noclegowvch
Posterunek Policji Lekarz rodzinny Inne jednostki
- adres. tel., fax Adres, tel., fax biorace udzial w
o ewakuacji
£
H
=
= Zabezpieczenie: Zabezpieczenie:
5 patrole pomoc medvezna
= kierowanie ruchem
ochrona mienia
|




Lalyeenik nr 3

do zarzgdzenia nr 592012

Wajta Gminy Orchowo —

Szefa Dbrony Cywilne] Gminy Orchown
£ dnia 10 wrzednia 2012 roku

ZATWIERDZAM

fRiFrownk rednosiki arganizacyyna)

KARTA REALIZACJI ZADANIA
OBRONY CYWILENJ

L T R R R R IR eI

(Nazwe mstytichi, jednoseka erganizacying

ODPOWIEDZIALNY l SPORZADZAJACY | UZGODNIONO
KIEROWNIK KOMORKI (organ obrony cywilnej)
ORGANIZAYINE]
(koordynator wyk. ‘
zadania)

' TRESC ZADANIA

TERMIN WYKONANIA ZADANIA

PROCEDURA (podstawowe dzialania dla realizacji zadania)

PODMIOTY WSPOLPRACUJACE - ZEWNETRZNE

PODMIOTY WSPOLPRACI ITACE - WEWNETRZNE

DOKUMENTACJA BAZOWA (dokumenty warunkujgce realizacje zadania oraz
miejsce ich przechowywania)

DODATKOWE USTALENIA




